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Campo di applicazione 

 

La Stazione Unica Appaltante, di seguito SUA, cura, per conto degli Enti aderenti, le procedure di 

gara per l'aggiudicazione di contratti pubblici per la realizzazione di lavori, la prestazione di servizi 

e l’acquisizione di forniture. 

Sono riservate alla SUA tutte le procedure di gara finalizzate all’affidamento dei lavori, servizi e 

forniture, così come previste dagli artt. 3, 37 e 39 D. Lgs. 50/2016 e dall’art. 13 L. 136/2010, in 

conformità al Regolamento di funzionamento della SUA approvato con Deliberazione di C.P. n. 

114/2019 e n. 56/2020, di seguito Regolamento, nonché alla Convenzione sottoscritta con gli Enti 

aderenti, di seguito Convenzione. 

Inoltre, gli Enti aderenti possono delegare alla SUA, in conformità all’art. 30 del D. Lgs. 267/2000, 

tutte le ulteriori attività contemplate dal Regolamento nonché dalla Convenzione. 

In particolare, la SUA appositamente delegata: 

 può concludere accordi quadro per lavori, forniture o servizi destinati ai propri Enti 

aderenti; 

 può fornire supporto, consulenza e gestire qualsiasi procedura di affidamento di un 

contratto pubblico attivo appositamente delegata; 

 può svolgere attività di progettazione di qualsiasi livello di lavori, servizi e forniture, 

svolgere attività di collaudo, coordinamento della sicurezza della progettazione nonché di 

direzione dei lavori; 

 può svolgere attività di verifica dei progetti ai sensi dell’art. 26 del D. Lgs. n. 50/2016. 

Sono precluse alla SUA le procedure di affidamento diretto ex art. 36 del D. Lgs. 50/2016 per conto 

degli Enti aderenti. 

Il presente documento, pertanto, descrive ed esplicita l’iter operativo di ciascuna procedura 

espletata dalla SUA in nome e per conto degli Enti aderenti ove formalmente delegata. 

Non trova applicazione, invece, per le procedure finalizzate all’affidamento di lavori, servizi e 

forniture che gli Enti aderenti decidono di espletare autonomamente sulla piattaforma di 

negoziazione fornita dalla SUA e per tutte le procedure rientranti negli obblighi di cui all’art. 1, 

comma 449 e 450, della legge n. 296/2006. 

 

 

Coordinamento tra la SUA e gli Enti aderenti 

 

La SUA e l’Ente aderente coordinano le attività di programmazione per il tramite dei propri 

Referenti da individuare nelle rispettive piante organiche e/o tra i propri collaboratori. 

Ciascun Ente, all’atto dell’adesione, indica un Referente preposto cui verranno inoltrate tutte le 

comunicazioni della SUA, nel tramite del proprio referente (quali, a titolo esemplificativo e non 

esaustivo, inviti a seminari, giornate di approfondimento, adozione di atti generali, comunicazioni 

in merito agli strumenti informatici, etc.) (cfr. art. 4 del Regolamento). 

In particolare, il referente preposto dell’Ente aderente curerà almeno le seguenti comunicazioni: 

 entro il 31 dicembre, trasmissione dell'elenco generale dei propri fabbisogni per l'anno 

successivo, in modo da consentire lo svolgimento programmato e tempestivo delle 

procedure di acquisizione di cui si necessita; 

 trasmissione delle richieste di attività di centralizzazione della committenza quali acquisti 

centralizzati di forniture o servizi, conclusione di accordi quadro per lavori, forniture o 

servizi. 



 

  

Le comunicazioni relative ad ogni singola procedura di affidamento – non di carattere generale –

avverranno direttamente tra il Responsabile Unico del Procedimento competente individuato 

dall’Ente aderente e il Responsabile del Procedimento individuato dalla SUA, così come di seguito 

dettagliate.  

 

 

Assegnazione procedure di gara 

 

Entro il 31 gennaio di ogni anno gli Enti aderenti trasmettono alla SUA un << Elenco generale >> 

nel quale sono riportati i “ lavori”, i “ servizi ” o le “ forniture”, di competenza della medesima, 

che devono essere acquisiti nel corso dell’anno, giusta programma biennale degli acquisti di beni 

e servizi e programma triennale dei lavori pubblici, nonché secondo i relativi aggiornamenti 

annuali di cui all’art. 21 del D. Lgs. n. 50/2016 (cfr. art. 9 del Regolamento). 

 

L’Ente aderente, preliminarmente all’approvazione del singolo intervento da trasmettere alla SUA 

per l’affidamento o subito dopo la stessa, favorisce la convocazione di una riunione da tenersi, 

preferibilmente presso la sede della SUA, al fine di stipulare il <<Documento preliminare all’avvio 

delle procedure>>, finalizzato a concertare tutta una serie di informazioni utili per la gestione 

della procedura di affidamento.  

 

In conformità agli artt. 5, 10, 12 e 13 del Regolamento, prima dell’avvio del procedimento ad 

evidenza pubblica, la SUA esperisce una ricognizione inerente alla fattibilità ed alla 

programmazione temporale delle attività delegate dall’Ente aderente tenuto conto dell’ordine 

cronologico delle richieste pervenute e con priorità assegnata ai procedimenti caratterizzati dalla 

possibile ricezione/perdita di finanziamenti pubblici e, in ogni caso, nel rispetto dei termini di cui 

all’art. 2 della L.  n. 241/1990. 

 

L’attività di programmazione della singola procedura a farsi è coordinata dalla SUA, per il tramite 

del Responsabile del Procedimento, e dall’Ente aderente, per il tramite del Responsabile Unico 

del Procedimento dell’intervento da affidarsi. Le comunicazioni tra i medesimi possono avvenire 

a mezzo di posta ordinaria, posta certificata e/attraverso della piattaforma telematica di 

negoziazione. 

 

 

Responsabile Unico del Procedimento dell’Ente Convenzionato 

 

Le funzioni di Responsabile Unico del procedimento, di seguito RUP, ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs, 

n. 50/2016 e delle Linee Guida ANAC n. 3/2016, sono svolte da un funzionario che può essere 

scelto o tra i dipendenti degli enti convenzionati o eventualmente tra i dipendenti della SUA, 

opportunamente concertato nel Documento preliminare di avvio del procedimento (cfr. art. 14 

del Regolamento). 

 

 

Adempimenti dell’Ente aderente e del RUP 

 

L’Ente aderente, nel rispetto della sequenza temporale prevista dallo <<schema analitico dei 

procedimenti >> allegato alla presente, elabora, eventualmente su format forniti dalla SUA, e 

adotta gli atti di seguito descritti allo scopo di avviare la singola procedura di gara. L’adozione 

degli atti resta a cura degli organi competenti secondo l’organizzazione e la normativa che regola 



 

  

ciascun Ente aderente (giunta comunale, consiglio comunale, responsabile settore, Rup, 

amministratore unico, presidente consorzio, ecc.). 

 

Preliminarmente e propedeuticamente alla fase dell’affidamento, l’Ente aderente: 

 

 adotta la Delibera di approvazione dell’intervento da affidare o altro atto equivalente 

conformemente alla normativa di settore (a titolo esemplificativo, ma non esaustivo, 

deliberazione di consiglio e/o di giunta, decreto dell’amministratore unico, determinazione del 

responsabile competente, etc.), contemplante la designazione del RUP, anche su eventuale 

consulenza della SUA (cfr. artt. 10, 12 e 13 del Regolamento). 

 

 stipula con la SUA il Documento preliminare all’avvio delle procedure, già convenuto con la 

medesima ai sensi dell’art. 5, comma 2, del Regolamento; 

 

 adotta la Determinazione a contrarre, con la quale delega formalmente la SUA e fornisce alla 

stessa gli indirizzi cui attenersi ovvero la tipologia di gara (aperta/negoziata), i criteri di 

aggiudicazione (minor prezzo/ offerta economicamente più vantaggiosa), i requisiti di 

ammissione con particolare riferimento ai requisiti di natura economico-finanziaria e tecnico-

professionale, eventualmente il numero di operatori economici da invitare e, in generale, le 

clausole essenziali del contratto il tutto conformemente a quanto  preliminare concertato con 

la SUA  e riportato nel cosiddetto Documento A – clausole salienti, materialmente non allegata 

alla determina de qua. Nel medesimo provvedimento sono, altresì, assunti gli impegni di spesa 

quali: versamento contributo ANAC, oneri dovuti alla SUA, eventuali spese per commissioni 

giudicatrici e per pubblicazione atti di gara. (cfr. artt. 5, 7, 10 e 12 del Regolamento). 

 

 adotta, qualora non disposto già in seno alla determinazione a contrarre, la Determinazione 

di affidamento del servizio di pubblicità legale degli atti di gara e dell’esito di gara, con 

assunzione del relativo impegno di spesa (cfr. art. 10 del Regolamento); 

 

Ai fini dell’avvio della procedura di affidamento, l’Ente aderente trasmette alla SUA: 

 

 la documentazione elencata in precedenza; 

 

 il Quadro Economico dell’intervento contemplante gli oneri necessari per l’acquisizione dei 

lavori, servizi e forniture oggetto di affidamento; 

 

 il Capitolato Speciale di Appalto ed ogni altro elaborato progettuale previsti dall’art. 23 del D. 

Lgs. n. 50/2016 in uno con il verbale di validazione del progetto se previsto dalla norma (cfr. 

art. 10 del Regolamento). 

 

Durante l’espletamento della procedura di affidamento, il RUP dell’Ente aderente svolgerà, in 

continua collaborazione e interazione con la SUA, le seguenti attività di propria competenza (cfr. 

artt. 10, 15, 17 e 18 del Regolamento): 

 nella fase propedeutica e di avvio dell’affidamento, trasmette tutta la documentazione 

necessaria e, se del caso, le integrazioni richieste dal RdP; 

 in fase di verifica dell’ammissione dei concorrenti, istruisce congiuntamente al RdP di 

eventuali provvedimenti di esclusione solo ed esclusivamente nei casi previsti dall’art. 80, 

comma 5, del D. Lgs. n. 50/2016 (ad esempio, accertamento di gravi illeciti professionali, tali 

da rendere dubbia l’integrità o affidabilità dell’operatore economico). 



 

  

 nelle procedure ristrette/negoziate, trasmette al RdP, anche a mezzo della piattaforma 

telematica di negoziazione, il verbale di individuazione dell’elenco degli operatori economici 

così come tratti dall’Albo telematico dei fornitori della SUA nel pieno rispetto dei principi di 

cui all’art. 36 del D. Lgs. n. 50/2016; 

 nelle procedure da aggiudicarsi con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 

trasmette al RdP, anche a mezzo della piattaforma telematica di negoziazione, il verbale di 

individuazione dei Commissari giudicatori effettivi e supplenti tratti dall’Albo dei Commissari 

della SUA, ai fini della nomina da parte della SUA; 

 nella fase di verifica del possesso dei requisiti generali e specifici, prende atto dell’istruttoria 

della dichiarazione di efficacia dell’aggiudicazione espletata dalla SUA. 

 

A conclusione della procedura di affidamento, l’Ente aderente, acquisiti tutti gli atti della 

procedura redatti dalla SUA, ivi compreso le verifiche dei requisiti economici-finanziari, tecnici, 

organizzativi e generali, eventualmente su format forniti dalla SUA, svolge le seguenti attività (cfr. 

art. 5, del Regolamento): 

 

 adotta la Determina di presa d’atto dell’aggiudicazione efficace con cui approva e fa suo 

l’operato della SUA e cristallizza il definitivo impegno di spesa comprensivo di tutti gli oneri 

complessivi necessari per l'acquisizione dei servizi/fornitura/lavori; 

 

 adotta la Determina di liquidazione delle spese ed oneri sostenuti per l’espletamento della 

procedura di gara: versamento contributo ANAC, eventuali spese di pubblicazione atti di gara 

e commissione di gara, oneri a favore della SUA; 

 

 stipula il contratto. A decorrere dalla stipulazione del contratto tutti i rapporti giuridici, 

derivanti dall’esecuzione dello stesso, intercorrenti con l’appaltatore, sono di esclusiva 

competenza dell’Ente convenzionato. 

 

In ogni caso il RUP dovrà sempre garantire la fattiva collaborazione con il RdP, fornendo, altresì, 

tutte le eventuali informazioni che si dovessero rendere necessarie durante l’affidamento del 

contratto di interesse. Il RUP, inoltre, può esercitare in ogni momento il potere di controllo 

sull’operato della SUA in relazione al procedimento di proprio interesse. 

 

 

Responsabile del Procedimento e Gruppo di Lavoro della SUA 

 

Il Responsabile del Procedimento designato dal Dirigente della Stazione Unica Appaltante o dalla 

P.O. competente, ai sensi dell’art. 5 della L. n. 241/1990, è l’unità organizzativa responsabile della 

istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale del singolo procedimento di affidamento 

nonché, eventualmente, dell’adozione del provvedimento finale. 

 

In particolare, il Responsabile del Procedimento, di seguito RdP, coordina e/o compie tutte le 

attività di competenza della Stazione Unica Appaltante con l’ausilio di apposito gruppo di lavoro 

costituito da personale dipendente della Provincia e/o da collaboratori di supporto della SUA (a 

titolo esemplificativo e non esaustivo: predisposizione e approvazione atti di gara, pubblicazione 

degli atti di gara, presidio delle operazioni di gara, verbalizzazione delle operazioni di gara, 

assolvimento degli obblighi di pubblicazione e comunicazioni, etc.) (cfr. artt. 5 e 19 del 

Regolamento) . 

 



 

  

Adempimenti della SUA e del RdP 

 

Il RdP della SUA, per ciascuna procedura di gara, svolge le proprie attività conformemente alla 

sequenza prevista dallo <<schema analitico dei procedimenti>> allegato alla presente (cfr art. 5 

del Regolamento). 

 

Preliminarmente e propedeuticamente alla fase dell’affidamento, la SUA (cfr. art. 5 del 

Regolamento): 

 

 collabora con l’Ente aderente ai fini di una corretta individuazione degli atti preliminari riferiti 

all’ oggetto dell’ggiudicazione, a garanzia di una piena rispondenza degli stessi con le norme 

vigenti in materia e con le esigenze del medesimo ente evidenziando l’eventuale necessità di 

apportare modificazioni o integrazioni alla documentazione inoltrata dall’Ente aderente; 

 

 definisce, in collaborazione con l’Ente aderente, a mezzo del Documento preliminare all’avvio 

delle procedure la procedura di gara per la scelta del contraente, e fornisce supporto: per 

l’individuazione della procedura di gara per la scelta del contraente, delle attività e dei compiti 

da trasferire alla SUA, dei criteri di valutazione delle offerte nonché ogni ulteriore elemento 

da inserirsi nel succitato Documento A – clausole salienti; 

 

 fornisce all’Ente aderente format per l’adozione di atti di propria competenza. 

 

Durante l’espletamento della procedura di affidamento, per le attività endoprocedimentali (cfr. 

art. 5, 17 e 18 del Regolamento) la SUA: 

 

 cura gli adempimenti relativi allo svolgimento della procedura di gara in tutte le sue fasi fino 

all’aggiudicazione, ivi compresi gli obblighi di pubblicità e di comunicazione previsti in materia 

di affidamento dei contratti pubblici e verifica il possesso dei requisiti di ordine generale e di 

capacità economico-finanziaria e tecnico organizzativa (a titolo esemplificativo e non 

esaustivo: pubblicazione bando di gara, gestione portali previsti dalla normativa di settore, 

gestione chiarimenti e FAQ, sentito il RUP se necessario, notificazione e/o comunicazione delle 

lettere di invito; presidio delle operazioni di gara, gestione soccorso istruttorio, 

verbalizzazione delle operazioni di gara, fase di verifica del possesso dei requisiti, richiesta 

giustifiche ai sensi dell’art. 97 del D. Lgs. n. 50/2016 ecc. relativa istruttoria da notificare al 

RUP ai fini della dichiarazione dell’efficacia dell’aggiudicazione ecc.); 

 

 propone al Dirigente della SUA, nelle procedure aggiudicate con il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa, la nomina dei Commissari giudicatori, così come individuati 

dal RUP, previo espletamento di tutti gli atti propedeutici alla nomina stessa quali la verifica 

dell’insussistenza di cause ostative di cui all’art. 77 del D. Lgs. n. 50/2016 (cfr. artt. 5, 15 e 18 

del Regolamento); 

 

 supporta l’Ente aderente in ordine agli eventuali contenziosi insorti inerenti alla procedura di 

affidamento fornendo anche gli elementi tecnico-giuridici per la difesa in giudizio; 

 

 tiene costantemente informato ed aggiornato l’Ente aderente di ogni sviluppo inerente alla 

procedura di affidamento comunicando, anche a mezzo mail, lo stato del procedimento. 

 

 



 

  

Piattaforma telematica di negoziazione, Albo Fornitori e Albo Commissari 

 

La SUA per lo svolgimento di ciascuna procedura di affidamento utilizza, ai sensi dell’art. 40 e 52 

del D. Lgs. n. 50/2016, mezzi di comunicazione elettronici ovvero piattaforme di negoziazione 

telematiche con particolare riferimento a quella in proprio uso disponibile al seguente link 

suaprovinciaavellino.traspare.com (cfr art. 17 del Regolamento). 

 

L’architettura della piattaforma della SUA, inoltre, prevede una cosiddetta piattaforma “madre” 

da cui si diramano n piattaforme “figlie”, una per ciascun Ente aderente. La piattaforma madre 

suaprovinciaavellino.traspare.com è impiegata per tutte la negoziazione degli affidamenti gestiti 

direttamente dalla SUA nonché per la gestione centralizzata dell’Albo fornitori e dell’Albo 

commissari giudicatori (cfr art. 17 e 18, del Regolamento). Ciascuna piattaforma figlia, invece, 

consente a ciascun Ente aderente di procedere direttamente e autonomamente all’acquisizione 

di lavori, servizi e forniture.  

 

Detta infrastruttura complessa e gerarchica consente a ciascun Ente aderente di operare in 

autonomia utilizzando, comunque, strumenti comuni ovvero l’Albo Fornitori e l’Albo Commissari 

che saranno gestiti direttamente dal personale della SUA al fine di tenerli costantemente 

aggiornati. 

 

 

 

Gestione delle controversie giurisdizionali 

 

La gestione dei contenziosi è demandata all’Ente aderente, che ne assume anche i relativi oneri. 

La SUA si impegna a fornire ogni collaborazione ed elemento utile all’ Ente aderente per la difesa 

giudiziale o extragiudiziale. 

Con la sottoscrizione della convenzione, l’Ente aderente si obbliga a tenere indenne la Provincia 

di Avellino da eventuali pregiudizi patrimoniali derivanti dal contenzioso giudiziale quali, a titolo 

esemplificativo, condanne alla refusione delle spese di giudizio o al risarcimento del danno. 

Le spese di giudizio, i compensi professionali, e gli oneri accessori, in caso di soccombenza o 

compensazione, sono poste a carico del singolo Ente aderente nel cui interesse è stata indetta e 

celebrata la gara, tranne nei casi in cui la soccombenza non sia esclusivamente imputabile alla 

SUA.  

 

 

 

Schemi procedurali 

 

Per quanto non meglio descritto nel presente vademecum si rimanda allo << schema analitico dei 

procedimenti >> allegato alla presente, quale parte integrante: 

01. iter procedura aperta con il criterio del minor prezzo 

02. iter procedura negoziata con il criterio del minor prezzo 

03. iter procedura aperta con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

04. iter procedura negoziata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

05. dettaglio oneri adesione e centralizzazione. 

 

 



 

  

Rinvio ed aggiornamenti 

 

Il presente vademecum è soggetto ad aggiornamenti e modifiche alla luce della sua applicazione 

operativa. 



Allegato 1

Atto INDICAZIONE/NOMINA RUP 

* Le fasi potrebbero anche invertirsi
temporalmente

Scelta sistema di gara

Documento A - Clausole salienti

Impegno Contributo ANAC

Impegno per attività di committenza

Individuazione concessionario
pubblicità legale atti di gara e impegno 

Acquisizione CIG appalto SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Redazione bando

Redazione mod. gara, ecc

PUBBLICAZIONE BANDO
Albo Pretorio

Min-Infrastrutture  -  ANAC
GUUE

Gazzetta Ufficiale  -  BURC
Giornali nazionali e locali

Sentito, se è 
necessario, il RUP Servizio Consulenza e FAQ SUA (art. 5, comma 2, 

lett. d Reg.)

Convocazione 

Espletamento operazioni di gara,
predisposizione verbale ed eventuale
gestione soccorso istruttorio

Sentito il RUP , se 
necessario 

Fase di verifica della documentazione 
attestante l'assenza dei motivi di 
esclusione di cui all'articolo 80, nonché la 
sussistenza dei requisiti economico-
finanziari e tecnico-professionali *

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Determina indizione e approvazione atti 
di gara               gara (bando, disciplinare e 
modulistica)

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicaizone previsti dal 
D. Lgs. n. 50/2016

Ente
Resp. Ser./RUP 
(art. 10, comma 1, 

lett. a, c, d e f, 
Reg.)

Determina a contrarre ed affidamento 
servizio pubblicazione bando ed avvisi

Gli schemi ed i modelli 
sono elaborati dalla SUA 
(art. 5, comma 2, lett. a 

e c Reg.)

ITER PROCEDURA APERTA CON IL CRITERIO DEL MINOR PREZZO

E
n
t
e

a
d
e
r
e
n

t
e

Documento preliminare, congiunto,  tra Ente e SUA  di concertazione e 
pianificazione attività

in cui si pianificano le varie fasi, si concordano, tempi, modalità, i rispettivi referenti 
degli Enti, il RUP, il sistema di gara e quant'altro necessario. 

S
U
A

Ente (art. 10, 
comma 1, lett.a e c 

Reg.)

Documento Preliminare all'avvio della 
procedura*

L'Ente rappresenta alla SUA i propri 
fabbisogni

Concertazione con SUA (art. 
5, comma 2, lett.a e c Reg.)

Ente
Giunta/atto 
equivalente

Delibera approvazione progetto*

Concertazione con SUA 
anche per verificare 

l'appaltabilità effettiva del 
progetto  (art. 5, comma 2, 

lett. b, Reg.)



Rende Noto fase verifica amministrativa
Assolvimento di tutti gli obblighi di
pubblicità e comunicaizone previsti dal
D. Lgs. n. 50/2016

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

 * le fasi potrebbero coincidere

Convocazione 

Espletamento operazioni di gara,
redazioni verbale e predisposizione
graduatoria di gara

Controlli requisiti generali e specifici

Annotazioni ANAC
CCIAA

SOA
DURC

Determina Proposta di Aggiudicazione e
Aggiudicazione 

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Notifica al RUP Relazione istruttoria possesso requisiti Predisposizione di apposita istruttoria SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Rende Noto Efficacia Aggiudicazione**
Assolvimento di tutti gli obblighi di
comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.

50/2016

SUA  (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

**  e ** le fasi potrebbero coincidere

PUBBLICAZIONE AAA e COMUNICAZIONI
POST GARA**

Albo Pretorio
ANAC

Min-Infrastrutture
Gazzetta Ufficiale

Giornali

Comunicazioni ai candidati e ai concorrenti

Spese di attività di committenza

Spese di pubblicità legale

MAV per contributo ANAC

Migrazione del CIG

Presa d'atto aggiudica e liquidazione:

Versamento ANAC

Spese di pubblicazione bando

Spese di pubblicazione AAA

Spese di attività di committenza

Annotazioni ANAC
CCIAA

SOA
DURC

Nel caso in cui per alcune cerificazione sia 
trascorso il tempo di  validità Controlli 
requisiti generali e specifici SUA (art. 5, comma 2, 

lett. d Reg.)
Gestione sistema AVCPASS, 
interrogazioni  Banche Dati, verifiche 
presso enti competenti  e qualsiasi altra 
verifica necessaria.

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicaizone previsti dal 
D. Lgs. n. 50/2016

Elaborazione costi e spese da trasmettere 
all'Ente per la liquidazione

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. f Reg.)

Ente
Resp. Ser. (art. 

10, comma 1, lett. 
h,  Reg.)

Determina presa d'atto aggiudicazione 
efficace e liquidazione spese ed oneri di 
gara

Gli schemi ed i modelli 
sono elaborati dalla SUA 
(art. 5, comma 2, lett. f 

Reg.)

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Gestione sistema AVCPASS, 
interrogazioni  Banche Dati, verifiche 
presso enti competenti  e qualsiasi altra 
verifica necessaria.

Sentito il RUP , se 
necessario 

Fase di verifica dell'offerta economica* SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)



Notifica al RUP
Relazione istruttoria persistenza 
possesso requisiti

Predisposizione di apposita istruttoria SUA  (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Ente
Segretario o 

Notaio (art. 10, 
comma 1, lett. i,  

Reg.)

CONTRATTO

Rende Noto Avvenuta stipula contratto
Assolvimento di tutti gli obblighi di
comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.

50/2016

SUA  (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)



Allegato 2

Atto INDICAZIONE/NOMINA RUP 

* Le fasi potrebbero anche invertirsi
temporalmente

Scelta sistema di gara

Documento A - Clausole salienti

Impegno Contributo ANAC

Impegno per attività di committenza

Acquisizione CIG appalto SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Redazione bando

Redazione mod. gara, ecc

Presa d'atto del verbale elenco fornitori
da invitare

AVVISO AVVIO NEGOZIATA e INVIO INVITI

Albo Pretorio
Min-Infrastrutture  -  ANAC

Sentito, se è 
necessario, il RUP Servizio Consulenza e FAQ SUA (art. 5, comma 2, 

lett. d Reg.)

Convocazione 

Espletamento operazioni di gara,
predisposizione verbale ed eventuale
gestione soccorso istruttorio

Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicazione previsti dal 

D. Lgs. n. 50/2016

Ente
 ll RUP

individua gli 
operatore da 

invitare a mezzo 
dell'Albo

dei Fornitori  (art. 
17,  Reg.)

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Determina indizione e approvazione atti 
di gara               gara (bando, disciplinare e 
modulistica)

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Sentito il RUP , se 
necessario 

Fase di verifica della documentazione 
attestante l'assenza dei motivi di 
esclusione di cui all'articolo 80, nonché la 
sussistenza dei requisiti economico-
finanziari e tecnico-professionali *

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Ente
Resp. Ser./RUP 
(art. 10, comma 1, 

lett. a, c, d e f, 
Reg.)

Determina a contrarre 

Gli schemi ed i modelli 
sono elaborati dalla SUA 
(art. 5, comma 2, lett. a 

e c Reg.)

ITER PROCEDURA NEGOZIATA CON IL CRITERIO DEL MINOR PREZZO

E
n
t
e
 

a
d
e
r
e
n

t
e

Documento preliminare, congiunto,  tra Ente e SUA  di concertazione e 
pianificazione attività

in cui si pianificano le varie fasi, si concordano, tempi, modalità, i rispettivi referenti 
degli Enti, il RUP, il sistema di gara e quant'altro necessario. 

S
U
A

Ente (art. 10, 
comma 1, lett.a e c 

Reg.)

Documento Preliminare all'avvio della 
procedura

L'Ente rappresenta alla SUA i propri 
fabbisogni

Concertazione con SUA (art. 
5, comma 2, lett.a e c Reg.)

Ente
Giunta/atto 
equivalente

Delibera approvazione progetto

Concertazione con SUA 
anche per verificare 

l'appaltabilità effettiva del 
progetto  (art. 5, comma 2, 

lett. b, Reg.)



Rende Noto fase verifica amministrativa
Assolvimento di tutti gli obblighi di
pubblicità e comunicaizone previsti dal
D. Lgs. n. 50/2016

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

 * le fasi potrebbero coincidere

Convocazione 

Espletamento operazioni di gara e
predisposizione verbale 

Controlli requisiti generali e specifici

Annotazioni ANAC
CCIAA

SOA
DURC

Determina Proposta di Aggiudicazione e
Aggiudicazione 

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Notifica al RUP Relazione istruttoria possesso requisiti Predisposizione di apposita istruttoria SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Rende Noto Efficacia Aggiudicazione**
Assolvimento di tutti gli obblighi di
comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.

50/2016

SUA  (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

** e ** le fasi potrebbero coincidere

PUBBLICAZIONE AAA e COMUNICAZIONI
POST GARA**

Albo Pretorio
ANAC

Min-Infrastrutture

Comunicazioni ai candidati e ai concorrenti

Spese di attività di committenza

MAV per contributo ANAC

Migrazione del CIG

Presa d'atto aggiudica e liquidazione:

Versamento ANAC

Spese di attività di committenza

Annotazioni ANAC
CCIAA

SOA
DURC

Notifica al RUP
Relazione istruttoria persistenza  
possesso requisiti

Predisposizione di apposita istruttoria SUA  (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Nel caso in cui per alcune cerificazione sia 
trascorso il tempo di  validità Controlli 
requisiti generali e specifici SUA (art. 5, comma 2, 

lett. d Reg.)
Gestione sistema AVCPASS, 
interrogazioni  Banche Dati, verifiche 
presso enti competenti  e qualsiasi altra 
verifica necessaria.

Elaborazione costi e spese da trasmettere 
all'Ente per la liquidazione

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. f Reg.)

Sentito il RUP , se 
necessario 

Fase di verifica dell'offerta economica* SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Ente
Resp. Ser. (art. 

10, comma 1, lett. 
h,  Reg.)

Determina presa d'atto aggiudicazione 
efficace e liquidazione spese ed oneri di 
gara

Gli schemi ed i modelli 
sono elaborati dalla SUA 
(art. 5, comma 2, lett. f 

Reg.)

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Gestione sistema AVCPASS, 
interrogazioni  Banche Dati, verifiche 
presso enti competenti  e qualsiasi altra 
verifica necessaria.

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicaizone previsti dal 
D. Lgs. n. 50/2016



Ente
Segretario o 

Notaio (art. 10, 
comma 1, lett. i,  

Reg.)

CONTRATTO

Rende Noto Avvenuta stipula contratto
Assolvimento di tutti gli obblighi di
comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.

50/2016

SUA  (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)



Allegato 3

Atto INDICAZIONE/NOMINA RUP 

* Le fasi potrebbero anche invertirsi
temporalmente

Scelta sistema di gara

Documento A - Clausole salienti

Impegno Contributo ANAC

Impegno per Commissioni

Impegno per attività di committenza

Individuazione concessionario
pubblicità legale atti di gara e impegno
relativa spesa

Acquisizione CIG appalto SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Redazione bando

Redazione mod. gara, ecc

PUBBLICAZIONE BANDO
Albo Pretorio

Min-Infrastrutture  -  ANAC
GUUE

Gazzetta Ufficiale  -  BURC
Giornali nazionali e locali

Sentito, se è 
necessario, il RUP Servizio Consulenza e FAQ SUA (art. 5, comma 2, 

lett. d Reg.)

Convocazione 

Espletamento operazioni di gara,
predisposizione verbale ed eventuale
gestione soccorso istruttorio

Ente
Giunta/atto 
equivalente

Delibera approvazione progetto

Concertazione con SUA 
anche per verificare 

l'appaltabilità effettiva del 
progetto  (art. 5, comma 2, 

lett. b, Reg.)

ITER PROCEDURA APERTA CON IL CRITERIO DELL'OFFERTA 
ECONOMICAMENTE PIU' VANTAGGIOSA 

Documento Preliminare all'avvio della 
procedura

Ente (art. 10, 
comma 1, lett.a e c 

Reg.)

L'Ente rappresenta alla SUA i propri 
fabbisogni

Concertazione con SUA (art. 
5, comma 2, lett.a e c Reg.)

Documento preliminare, congiunto,  tra Ente e SUA  di concertazione e 
pianificazione attività

in cui si pianificano le varie fasi, si concordano, tempi, modalità, i rispettivi referenti 
degli Enti, il RUP, il sistema di gara e quant'altro necessario. 

E
n
t
e
 

a
d
e
r
e
n

t
e

S
U
A

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Fase di verifica della documentazione 
attestante l'assenza dei motivi di 
esclusione di cui all'articolo 80, nonché la 
sussistenza dei requisiti economico-
finanziari e tecnico-professionali

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Sentito il RUP , se 
necessario 

Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicaizone previsti dal 
D. Lgs. n. 50/2016

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Ente
Resp. Ser./RUP 
(art. 10, comma 1, 

lett. a, c, d e f, 
Reg.)

Gli schemi ed i modelli 
sono elaborati dalla SUA 
(art. 5, comma 2, lett. a 

e c Reg.)

Determina a contrarre ed affidamento 
servizio pubblicazione bando ed avvisi

Determina indizione e approvazione atti 
di gara               gara (bando, disciplinare e 
modulistica)



Rende Noto fase verifica amministrativa
Assolvimento di tutti gli obblighi di
pubblicità e comunicaizone previsti dal
D. Lgs. n. 50/2016

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Ente
 ll RUP

individua a 
mezzo dell'Albo
dei Commissari 

i nominativi
dei Commissari 

effettivi e
supplenti. (art. 
10, comma 1, 

lett. g, e art. 15 
Reg.)

Determina NOMINA Commissione gara ed
eventuale Supporto al RUP nel caso di
anomalia

Atti propedeutici alla nomina quale
verifica dell'insussistenza di cause di 
incompatibilità e possesso dei
requsiti morali. Assolvimenti
obblighi di comunicazione e
pubblicazioni previsti dal d. lgs. N.
50/2016. 

Il Diritente della SUA su
proposta del RUP nomina

la Commissione. I Gli 
schemi e i

modelli sono fornito dalla
SUA. (art. 5, comma 2, lett. 

d e art. 15 Reg.)

Espletamento seduta e predisposizione 
verbali e fogli di calcolo

Presiedua dal RUP
Valutazione offerte anormalmente basse 
con il supporto della Commissione 

Assolvimento di tutti gli obblighi di
comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.

50/2016

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Controlli requisiti generali e specifici

Annotazioni ANAC
CCIAA

SOA
DURC

Determina Proposta di Aggiudicazione e
Aggiudicazione 

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Notifica al RUP Relazione istruttoria possesso requisiti Predisposizione di apposita istruttoria SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Rende Noto Efficacia Aggiudicazione*
Assolvimento di tutti gli obblighi di
comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.

50/2016

SUA  (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

* e * le fasi potrebbero coincidere

PUBBLICAZIONE AAA e COMUNICAZIONI
POST GARA*

Albo Pretorio
ANAC

Min-Infrastrutture
Gazzetta Ufficiale

Giornali

Comunicazioni ai candidati e ai concorrenti

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicaizone previsti dal 
D. Lgs. n. 50/2016

Attività commissione gara

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicaizone previsti dal 

D. Lgs. n. 50/2016.

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Gestione sistema AVCPASS, 
interrogazioni  Banche Dati, verifiche 
presso enti competenti  e qualsiasi altra 
verifica necessaria.



Spese di attività di committenza

Spese di pubblicità legale

Oneri Commissioni

MAV per contributo ANAC

Migrazione del CIG

Presa d'atto aggiudica e liquidazione:

Versamento ANAC

Spese di pubblicazione bando

Spese di pubblicazione AAA

Spese di attività di committenza

Oneri Commissioni

Annotazioni ANAC
CCIAA

SOA
DURC

Notifica al RUP Relazione istruttoria persistenza requisiti Predisposizione di apposita istruttoria SUA  (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Ente
Segretario o 

Notaio (art. 10, 
comma 1, lett. i,  

Reg.)

CONTRATTO

Rende Noto Avvenuta stipula contratto
Assolvimento di tutti gli obblighi di
comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.

50/2016

SUA  (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. d Reg.)

Gestione sistema AVCPASS, 
interrogazioni  Banche Dati, verifiche 
presso enti competenti  e qualsiasi altra 
verifica necessaria.

Nel caso in cui per alcune cerificazione sia 
trascorso il tempo di  validità Controlli 
requisiti generali e specifici 

Gli schemi ed i modelli 
sono elaborati dalla SUA 
(art. 5, comma 2, lett. f 

Reg.)

Ente
Resp. Ser. (art. 

10, comma 1, lett. 
h,  Reg.)

Determina presa d'atto aggiudicazione 
efficace e liquidazione spese ed oneri di 
gara

Elaborazione costi e spese da trasmettere 
all'Ente per la liquidazione

SUA (art. 5, comma 2, 
lett. f Reg.)



Allegato 4

Atto INDICAZIONE/NOMINA RUP 

Scelta sistema di gara

Documento A - Clausole salienti

Impegno Versamento ANAC

Impegno per attività di committenza

Acquisizione CIG appalto SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

Redazione bando

Redazione mod. gara, ecc

Presa d'atto verbale elenco fornitori da
invitare

AVVISO AVVIO NEGOZIATA e INVIO INVITI

Albo Pretorio
Min-Infrastrutture  -  ANAC

Sentito, se è 
necessario, il RUP Servizio Consulenza e FAQ SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

Convocazione 

Espletamento operazioni di gara,
predisposizione verbale ed eventuale
gestione soccorso istruttorio

Rende Noto fase verifica amministrativa
Assolvimento di tutti gli obblighi di
pubblicità e comunicaizone previsti dal
D. Lgs. n. 50/2016

SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

Ente
 ll RUP

individua a mezzo 
dell'Albo

dei Fornitori da 
inviare (art. 17,  

Reg.)

Determina indizione e approvazione atti 
di gara               gara (bando, disciplinare e 
modulistica)

SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicazione previsti dal 

D. Lgs. n. 50/2016

Ente
Resp. Ser./RUP 
(art. 10, comma 1, 

lett. a, c, d e f, 
Reg.)

Determina a contrarre 
Gli schemi ed i modelli sono elaborati 
dalla SUA (art. 5, comma 2, lett. a e c 

Reg.)

Sentito il RUP , se 
necessario 

Fase di verifica della documentazione 
attestante l'assenza dei motivi di 
esclusione di cui all'articolo 80, nonché la 
sussistenza dei requisiti economico-
finanziari e tecnico-professionali

SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

ITER PROCEDURA NEGOZIATA CON IL CRITERIO DELL'OFFERTA ECONOMICAMENTE 
PIU' VANTAGGIOSA 

E
n
t
e
 

a
d
e
r
e
n

t
e

Documento preliminare, congiunto,  tra Ente e SUA  di concertazione e 
pianificazione attività

in cui si pianificano le varie fasi, si concordano, tempi, modalità, i rispettivi referenti 
degli Enti, il RUP, il sistema di gara e quant'altro necessario. 

S
U
A

Ente (art. 10, 
comma 1, lett.a e c 

Reg.)

Documento Preliminare all'avvio della 
procedura

L'Ente rappresenta alla SUA i propri 
fabbisogni

Concertazione con SUA (art. 5, comma 2, 
lett.a e c Reg.)

Ente
Giunta/atto 
equivalente

Delibera approvazione progetto
Concertazione con SUA anche per 

verificare l'appaltabilità effettiva del 
progetto  (art. 5, comma 2, lett. b, Reg.)



Ente
 ll RUP

individua a 
mezzo dell'Albo
dei Commissari 

i nominativi
dei Commissari 

effettivi e
supplenti. (art. 

10, comma 1, 
lett. g, e art. 15 

Reg.)

Determina NOMINA Commissione gara ed
eventuale Supporto al RUP nel caso di
anomalia

Atti propedeutici alla nomina quale
verifica dell'insussistenza di cause di
incompatibilità e possesso dei
requsiti morali. Assolvimenti
obblighi di comunicazione e
pubblicazioni previsti dal d. lgs. N.
50/2016. 

Il Diritente della SUA su
proposta del RUP nomina

la Commissione. I Gli schemi e i
modelli sono fornito dalla

SUA i(art. 5, comma 2, lett. d e art. 15 
Reg.)

Espletamento seduta e predisposizione 
verbali e fogli di calcolo

Presiedua dal RUP
Valutazione offerte anormalmente basse 
con il supporto della Commissione 

Assolvimento di tutti gli obblighi di
comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.

50/2016
SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

Controlli requisiti generali e specifici

Annotazioni ANAC
CCIAA

SOA
DURC

Determina Proposta di Aggiudicazione e
Aggiudicazione 

SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

Notifica al RUP Relazione istruttoria possesso requisiti Predisposizione di apposita istruttoria SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

Rende Noto Efficacia Aggiudicazione*
Assolvimento di tutti gli obblighi di

comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.
50/2016

SUA  (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

* e * le fasi potrebbero coincidere

PUBBLICAZIONE AAA e COMUNICAZIONI
POST GARA*

Albo Pretorio
ANAC

Min-Infrastrutture

Comunicazioni ai candidati e ai concorrenti

Spese di attività di committenza

MAV per contributo ANAC

Migrazione del CIG

Presa d'atto aggiudica e liquidazione:

Versamento ANAC

Spese di attività di committenza

SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)
Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicaizone previsti dal 
D. Lgs. n. 50/2016

Elaborazione costi e spese da trasmettere 
all'Ente per la liquidazione

SUA (art. 5, comma 2, lett. f Reg.)

Ente
Resp. Ser. (art. 

10, comma 1, lett. 
h,  Reg.)

Determina presa d'atto aggiudicazione 
efficace e liquidazione spese ed oneri di 
gara

Gli schemi ed i modelli sono elaborati 
dalla SUA (art. 5, comma 2, lett. f 

Reg.)

Attività commissione gara

Assolvimento di tutti gli obblighi di 
pubblicità e comunicaizone previsti dal 

D. Lgs. n. 50/2016.
SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)
Gestione sistema AVCPASS, 
interrogazioni  Banche Dati, verifiche 
presso enti competenti  e qualsiasi altra 
verifica necessaria.



Annotazioni ANAC
CCIAA

SOA
DURC

Notifica al RUP Relazione istruttoria persistenza requisiti Predisposizione di apposita istruttoria SUA  (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

Ente
Segretario o 

Notaio (art. 10, 
comma 1, lett. i,  

Reg.)

CONTRATTO

Rende Noto Avvenuta stipula contratto
Assolvimento di tutti gli obblighi di

comunicaizone previsti dal D. Lgs. n.
50/2016

SUA  (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)

Nel caso in cui per alcune cerificazione sia 
trascorso il tempo di  validità Controlli 
requisiti generali e specifici 

SUA (art. 5, comma 2, lett. d Reg.)Gestione sistema AVCPASS, 
interrogazioni  Banche Dati, verifiche 
presso enti competenti  e qualsiasi altra 
verifica necessaria.



ESTRATTO DEL REGOLAMENTO 

ALLEGATO ALLA DELIBERA DI CONSIGLIO PROVINCIALE N.56 DEL 26.06.2020

Art. 21 – Risorse finanziarie.

1. Le risorse finanziarie per la gestione delle attività della SUA della Provincia di Avellino

sono a carico degli Enti Aderenti come stabilito all’art. 11  della Convenzione.

2. Ciascun Ente aderente contribuisce al funzionamento della SUA, così come meglio

specificato nei successivi comma, a mezzo di una QUOTA FISSA su base annua in funzione

del proprio numero di abitanti e a mezzo di QUOTE VARIABILI in funzione dell’importo a

base di gara o del valore della concessione.

3. Ciascun Ente aderente entro il 31 gennaio di ciascun anno dovrà impegnare e pagare alla

SUA, una quota fissa in funzione del numero di abitanti così fissata:

- € 0,20 per abitanti nel caso di Comuni;

- € 0,08 per abitanti nel caso di gestioni associate e società partecipate;

- € 0,020% dei ricavi di esercizio nel caso di Enti non soggetti al T.U.E.L.;

- € 0,04 per abitanti nel caso di Enti sovraordinati.

4. Ciascun Ente, per ciascuna procedura di affidamento dovrà impegnare a favore della SUA,

una quota percentuale dell’incentivo di cui all’art. 113, comma 2, 3 e 5 del Codice, così

fissata:

4.a) per lavori e le concessioni di lavori e/o servizi:

 25 % per importi inferiori ad € 150.000,00 
 24 % per importi ricompresi tra € 150.000,00 ed inferiori ad € 1.000.000,00; 
 22 % per importi ricompresi tra € 1.000.000,00 ed inferiori alla soglia comunitaria; 
 20 % per importi pari o superiori alla soglia comunitaria;

4.b) per servizi e forniture: 
 25 % per importi inferiori ad € 40.000,00; 
 24 % per importi ricompresi tra € 40.000,00 ed inferiori ad € 150.000,00; 
 22 % per importi ricompresi tra € 150.000,00 ed inferiori alla soglia comunitaria; 
 20 % per importi pari o superiori alla soglia comunitaria;

5. Nel caso in cui l’Ente Aderente, sulla singola procedura di affidamento relativo anche

a concessioni, richieda servizi di attività di supporto ausiliario, dovrà impegnare a

favore della SUA una quota una quota variabile tra lo 0,50 ed il 1,00% dell’importo

dell’intervento, ed in funzione delle attività svolte, come di seguito:

5.a) supporto alle attività di progettazione e programmazione: 
 1,00 % per importi lavori/servizi inferiori ad € 150.000,00 / 40.000,00; 
 0,80  %  per  importi  lavori/servizi  ricompresi  tra  €  150.000,00  /  40.000,00

ed inferiori ad € 1.000.000,00 / 150.000,00 
 0,60 % per importi ricompresi tra € 1.000.000,00 / 150.000,00 ed inferiori alla

soglia comunitaria; 
 0,50 % per importi pari o superiori alla soglia comunitaria;

5.b) supporto alle attività di direzione e gestione del contratto: 
 1,00 % per importi lavori/servizi inferiori ad € 150.000,00 / 40.000,00 
 0,80  %  per  importi  lavori/servizi  ricompresi  tra  €  150.000,00  /  40.000,00

ed inferiori ad € 1.000.000,00 / 150.000,00
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 0,60 % per importi ricompresi tra € 1.000.000,00 / 150.000,00 ed inferiori alla 

soglia comunitaria; 
 0,50 % per importi pari o superiori alla soglia comunitaria; 

5.c) supporto alle attività di rendicontazione e monitoraggio: 
 0,80 % per importi lavori/servizi inferiori ad € 150.000,00 / 40.000,00; 
 0,70  %  per  importi  lavori/servizi  ricompresi  tra  €  150.000,00  /  40.000,00  

ed inferiori ad € 1.000.000,00 / 150.000,00 
 0,60 % per importi ricompresi tra € 1.000.000,00 / 150.000,00 ed inferiori alla 

soglia comunitaria; 
 0,50 % per importi pari o superiori alla soglia comunitaria. 

6. Nel caso in cui l’Ente Aderente richieda attività di cui all’art. 4, comma 3, della 

Convenzione o qualsiasi altra attività di supporto e attività di assistenza tecnico- 

amministrativa non disciplinata in precedenza, le stesse dovranno concordarsi 

preventivamente con la SUA con atto aggiuntivo alla convenzione ovvero con apposito 

disciplinare di incarico che definisce la natura, le modalità e le tempistiche dell’incarico 

nonché i costi specifici a carico dell’Ente aderente. La SUA si riserva, altresì, sulla base 

dell’esperienza pregressa di approvare annualmente un tariffario per i servizi aggiuntivi 

a richiesta.  

7. Le somme assegnate alla SUA da parte dell’ente aderente saranno individuate 

preventivamente da parte del medesimo ente: 

a) relativamente alle somme di cui al precedente comma 3, a mezzo di adozione di 

formale atto di impegno entro il 31 gennaio di ciascun anno; 

b) relativamente alle somme di cui ai precedenti commi 5, e 6), nei quadri economici 

di progetto o in altro elaborato o atto formale  da riportarsi precisamente nella 

determinazione a contrarre. 

8. Le somme assegnate alla SUA da parte dell’ente aderente dovranno essere liquidate 

e pagate: 

a) relativamente alle somme di cui al precedente comma 3, entro il 28 febbraio di ciascun 

anno; 

b) relativamente alle somme di cui ai precedenti commi 4, 5, e 6), entro 30 giorni dalla 

determina di presa d’atto dell’aggiudicazione; la mancata effettuazione di detto 

pagamento impedisce agli enti aderenti di accedere ai servizi offerti dalla CC ed alla 

delega di successive procedure di gara ed altre attività. 

9. Le somme spettanti alla SUA, secondo quanto previsto dal presente articolo, dovranno 

essere corrisposte dall’Ente Aderente a mezzo bonifico bancario con accredito sul c/c 

IBAN    ……………………………    intestato    alla    Provincia    di    Avellino    e    acceso    presso 

………………………………….., con obbligo di specificare la causale dei versamento e di 

comunicare l’avvenuta esecuzione del bonifico. Trattandosi di attività funzionale della 

Provincia, le somme corrisposte dagli Enti Aderenti non saranno assoggettate ad I.V.A. 

10. Le percentuali di cui al precedente articolo potranno subire delle modificazioni in ribasso 

qualora più Enti Aderenti alla SUA decidessero di aggregarsi. Tali modificazioni saranno 

stabilite di volta in volta in base al numero degli Enti Aderenti, agli importi a base d’asta 

ed alla tipologia della gara d’appalto. 

11. Le somme assegnate alla SUA da parte degli Enti Aderenti sono iscritte nel bilancio della 
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Provincia di Avellino, le cui modalità di ripartizione e liquidazione sono disciplinate con 

provvedimento successivo della Provincia medesima, e andranno a costituire fondi diversi 

per gli oneri di cui all’art. 12, comma 7, della Convenzione. 
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